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Realização de Visitas às Empresas para Formalização de Parcerias

Atividade Descrição Responsável Prazo Instrumentos 
de apoio

1
Efetuar contato via 
telefone ou e-mail para 
agendamento.

 CERE
De acordo 

com a 
demanda

-

2

Articular a participação dos 
servidores de acordo com 
a afinidade do assunto a 
ser tratado.

CERE e 
Direção Geral 
do campus

Até a data 
do encontro

-

3 Realizar a reunião. CERE - -

4 Elaborar relatório da 
reunião.

CERE 1 dia Formulário 
Padrão – Anexo I

5

Se for firmada a parceria, 
solicitar as informações do 
parceiro para formalização 
da mesma.

CERE - -

6
Se não for firmada a 
parceria, aguardar nova 
oportunidade.

CERE - -

Elaboração: DGC/CPN
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TERMINOLOGIA:

• CERE – Coordenadoria de Extensão e Relações Externas dos campi

• CPN – Coordenadoria de Processos e Normas 

• DE –  Diretoria de Extensão

• PRDI – Pró-Reitoria de Desenvolvimento Institucional

LEGISLAÇÃO

Nada consta para esse processo.
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FLUXOGRAMA:

(CERE)
Efetuar contato via telefone ou e-

mail para agendamento.

(CERE)
Realizar a reunião.

SimSim

(CERE)
Aguardar nova oportunidade.

(CERE)
Elaborar relatório da reunião.

(CERE e Direção Geral do campus)
Articular a participação dos servidores de 
acordo com a afinidade do assunto a ser 

tratado.

(CERE)
Solicitar as informações do 

parceiro para formalização da 
mesma.

NãoNão

Parceria foi firmada?
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